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ANAS S A,
COORDINAMENTC TERRITORIALE NORD OVEST
AWVISO DI INDAGINE DI MERCATO

AWISE DEINDAGINE I MERCATO PER MANIFESTAZIONE  {VINTERESSE A PARTECIPARE ALLA
FROCEDURA NEGOZIATA EX ART 36 COMMA 2 LETT. B DEL D165 N.AQ/Z2016,

Art. 1

OGGETTO : TOACQ041-17 {Codice CHG7272892457 - Vore Df Budget GZP) per lappalto di *Servizio di
archiviaziona e deposito temporaneo presso terzi, di parte dell’Archivio Anas ubicato presso f'ex sede
Compartimentale di via Talucchi, 7 Toring”

Art, 2

PUNTI DI CONTATTO

Responsabile Unico del Procedimento: avy. MNicola Rubing n. telefono 028268521 -
PEC: mi-gargconur@postacert stradeanas. it

Art. 3

IMPORTO DELLAPPALTO

Appalto di senvizi;

Natura ed entita delle prestazioni;

Prestazione principale: Servizio di archiviaziong ¢ deposito temporaneo pressa terzl, di parte
dellArchivio Anas ubicato presse l'ex sede Compartimentale di via Talucchi, 7 Toring

Limporto complessivo delfappalio & pari ad 46.003.84 cosi composto: € 45,735,684 per servizi da
gseguire ed € 770,00 per oneri relativi alla sicurezza non assoggettat a ribasso.

ACorpo Importo £ 28 ABE 64,

A misura Irmporto € 16.795,20;

Oneri per la sicurezza: Importo £ 770,60

Le lavorazioni dedotte in appaito sono subappaliabill entro §imith di cui alfart. 108 del D.gs, 5072016,
Art. 4

TEMPO PREVISTO PER U'ESECUZIONE DELL'ARPPALTO
Durata inrnesi 24

Coardinamento Territoriale Nord Ovest

sode Milane
Wig Caarridiing BrAsahic, 30 207147 Mitara T {391 02 SZ6851 - F [+391 02 B2a855010
Pocanasdombardiatpostacertaradeanas.il - wy steadeanas. it

Anas 5.p.A. - Societa con Socio Unico

Loy Legale

Wia Mongambang, 70 GOTES Roma 1 [+ 003 06 22407 . F {2397 06 4456574

P D i Rt Ll adea i g i

Cap. Soc, Burg 2205909200000 Isor, REA TOI495T PVA OZ1A3681003% - CF, 80208450587




Il contratto di appaita & oggetto di rinnave: S0 per 12 mesi
Lo sviluppo, Fartcolazione e la decorrenza del suddett termini saranno pracdisat net documenti a
hase di gara.

Art. 5

CRITERIO DI AGGILDICAZIONE

A sensi dell'art9% comma 4 letters b) del Dlgs. n.50/2016 e s Fappalto sard aggiudicato con il
criverio del minor prezzo.

Art. 6
SOGGETH CONCORRENTL THOLOGIA E REQUISIT
Possono presertare istanza: Lttt | saggerti di col allart45 del DLgs n 50720006 e smi, nel rispetto
delle prescrizioni poste dagh artn47 e 48 del D.Lgs, nBM2016 2 sl
Requisiti di ordine generale: Gii oparatori economidi interessati non devone trovarsi in nessuna delle
cause df esclusione o cui

+ allart B0 del D.Lgs. n30/2016 e s.mi;

B allart 53 comma 16-fer def [11L.gs, n 1652000
né i altre cause di esclusions dalla contrattazione, dalla partecipazions & gare di appalto o dalla
stipula del contratii con la Pubbiica Amministrazione,

Condizioni minime di carattere economico e tecnico necessarie per la partecipazione

Capacita economica & finanziaria

Dichiarazione resa ai sensi del DPR. n445/2000 dal Legalest Rappresentante/i del/i operatore/i

economice/f interessatl o da parte di Procuratoredi munito deghl appositi poterd, che attest:

a) fatturate specifico per serviz df archiviazione documentale, conseguito neglt dltimi tre esercizi
antecetlenti la data oi pubbiicazione del presente awiso, non inferlore a £ 54,401 44,

Capacita professionale e tecnica

Dichiarazione resa & sensi del DPR. n. 4452000 dal Legale/i Rappresentantei del/i aperaltore/

economicon interessatl o da parte di Procuratoredt munito deglt appositl poter, che attest

by elenco dei principall servizi eseguit nel settore oggetto dells gara effettuati negli ultimi tre anni,
con indicazione del rispettivi importd, date e destinatari, pubblict o privaty, di cui almena 1 di
irnpocto pari al 50% delfimporto dell'appatto di cui alfart. 3;

o) certificazions df gualita 150 90017201% (o certificati equivalenti rilasciatl da organisrl stahbilitt in
aleri Statl membrt delfUnione BEuropea) relativa alle attivita previste nellappaito e per i siti di
canservaziong della documentazione, In caso di BT la certificazione (0 {a documentazione
equivatente} dovrd essere posseduta da tutte e imprese;

d} certificazione di qualith 150 2700172013 (o certificati eguivalentt rilesciatl da organismi stabilic in
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altri Stati membri) refativa alle attivitd previste nelfappalio e per | sitl di conservarione  delta
docurnentazione. In caso di RTHa certilicazione deve essere posseduta dal raggruppaments nel
sU0 complesso,

g} certificazione 150 1400172015 per © servizi di archiviazione comprensive delfatiivita i
sanificazione e di gestions informatizzata e di dati incluss acquisizione ottica;

fi elenco del personale idoneo, correttamente e specificatamente formato & numericamenls
adeguato per lesecuzione di ogni servizo e di ogni fase del contratio come indicato allart.3
dellatlegate “Schema o Contratto”,

Art, 7

TERMINI £ MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE

La rnanifestazione di interesse a partecipare alla gara in oggelto dovra essers presentata, a pena di
inarmmissibifita, entro le ore 12:00 del giormo 12/12/2017

Le dichiarazioni verranno rese dagh operatori economict in base al "Modello ANAS di Manifestazione
di interesse” allepato of presente awiso sub allegato 1 e reperibile allindirizzo  internet
hitp:/iwww stradeanas it/ sezione Fornitori / Bandi di gara /£ Avvisi,

La documentaziona richiesta dovra, a pena di inarmmissibilitd, pervenire:

Via PEC allindirizzo: mi-garecontridpostacert stradeanas.it

La dormanda ed eveniual allegati possono essere firmati digitalmente inserendo quale oggetto della
rai "Coardinamento Territoriale Nord-Ovest - Manifestazione di interesse per TOACQO4T-177

La Manifestaziong dinteresse dovrd essere corredata dal documento di identtd deldi sottosaritiore/i.
Fara fede la sottoscrizione con finma dightale.

Art. 8

ULTERIOR] INFORMAZIONI

It presente awiso @ finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e
nor vincola in alcurs maodo FANAS S0.A né alfespletamento della gars, né alia diramazione degii
invitl, né alla successiva eggivdicazions,

La specifica tecnica, lo schema di contratto e ogni altro documento relativo al presente
affidamento, compresoe It presente awiso ed | reiativi allegati, saranno reperibili sul sito
Rty dee stradeanas ity sezione Fornitoo 4 Bandi ¢l gara £ Avvisl

Gli aperator interessati dovranno provwedere alla celers registrazione al Portale Acquisti ANAS
foentro i termine i scadenza per ta presentazions della manifestazions
i &l precedente purto 7, secondo le maodality @ prescarizioni contenute nelie
Istruzioni operative allegate al presente Awise sub alizgato 2 ¢ reperibill allindirizza internat

htrpdveww stradeanas, it/ sezione Formitor /7 Bandi o gara / Avwisi.




Art. 9

TRATTAMENTO DATHPERSONALI

Ai sensi delfare13 del Digs, 19672003, st informa che | datl comunicati dai Concarrenti verranno
utifizzat solo per te finalitd connesse alfespletamento della procedura di gara e verranno Comuncus
rattati in modo da garantire ia riservaterza @ la sicuresza deglh stess).

Art, 10
PUBBLICAZIONE AVWILO
I presente awiso & pubblicato:

sy profilo del committente allfindirizze (URL) itp/swww stradeanas. it/ sezione Fornitori 7 Bandi
di gara / Awvisi

Albo Pretorie Comune di Milano

Alba Pretorio Comune o Torino

Albo Stazione Appaltante sede di Mifane e Torine del 21012007 al 12/42/2017

Sito Imternet del Ministero defle Infrastrutture Trasport www i
Sita Internet dell'Osservatorio Contratti Pubbicl regiong Lom
Sito Internet delfQsservatorio Contratth Pubbiici regione Plernonte

L'Awisg viene altres] inviato alle Camere di Commerdio di Mitano e o Toring

Avv. I i{i.t)iei R

I=



Modello ANAS di dichiarazione allezato alla Manifestazione di Interesse per
[
Indagine di Mercato

ALLEGATO M.
[l compilare su corta intestato delfimpresa Interassoa)

Spethle ANAS SpA.
Cooardinamento Territariale Nord - Ovest
Via O d'Ascanio, 3 - 207142 Milana

deekeke Ak ek ok gk b

If sottoseritto

nato a ()i

in qualita di  Titolare  Jlegale  Rappresentante  /Procuratore  delloperatore  economico

con sede legale (facalitd - provindia - cap. - indinzze)

sect operative {localith - provingia - cap. - indirizzo)

el PEC _

Einteressato aila partecipazione alla procedura negoziata indicata in opgetto coma:

(harrare fa coselta corrispondente offa forma deffoperatore economico)

[ irnpress singols
f::] capognippo di un raggruppamenta temporango
Ll randante di un raggruppamento temporaneo

ARas S BoCiatd con Socio Unfen




consorzio o GEIE
i CONSOrRata

A tal fine, ai sensi degli articoll 46 & 47 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445, consapevols delle
sanzioni penall previste dallarticolo 76 del medesimoe DP.R n. 4452000, per le ipotesi di falsitd in
atti e dichiaraziont mendact ivi indicate,

(0 soggentd intecessall o porlecipore sotto formao di BT /Consoezio /GEIE doveanng rifosciare autonoma
elichiceazione, rispetto | requisit possedud, tramite i presents formulorio)

RICHIARA EL ATIESTA SQTTOQ LA PROPRIA RESPQNSARHITA

Requisiti generali
- dinonrientrare in nessuna delle seguenti cause di esclusione di cui:

« allars 80 del Dlgs 0, 502016 e smld;
e aifare b3 co T6-ter del D.Lgs 1652001

Capacitd economica e finanziaria

Dichigrazione resa al sensl del DPR n445/2000 da! Legale/i Rappresentante/i del/i operatore/i

econarnice/d interessati o da parte di Procdratere/t munita degli appaositi noter], che attest:

a) farturato specifico per seyvizi di archiviazione documentaie, conseguito negli ultimi tre asercizi
antecedenti o data di pubblicazione del presente awilso, nor inferiore a € 54,401, 44,

{apacita professionale e tecnica

Dichiarazions resa at sensi det DPR, n, 4452000 dal Lepale/t Rappresentanted del/i operatora/i

econonmica/i interessati o da parte di Procuratore/i munito degli appositi poteri, che attesti:

by elenco dei principall servizi eseguiti nel settore ogeetto della gara effettuati negli wltini tre anni,
con indicazong del rispettivi importi, date e destinatar, pubbiic o privath, di cui aimenc 1 di
importo part al 50% dellimponto delfappalto di ool allart, 3,

¢y certificazione oi aualita 150 90012075 (o certificat! equivalentt rilasciall da organismi stabiliti
in &t Stati membri deffUnione Furopea) relativa alle attivitd previste nell'appabte e per | sitd di
conservarione della documentazione, In caso di RTH & cerdficazione (0 la documentazione
aquivalente) dovrs essere posseduta da tutte le impress,

dy certificazione di gualitd 150 2700172013 (o certificati equivatenti rilasciatl da organismi stabiliti
in &ty Stati membri) relativa alle attivicd previste neli'appalto e per | sitl di congervazione della
documentazione. In caso di RT3 certificazione deve essereg posseduta dal raggruppamento
nel SU0 Complesso;




¢) certificazione 150 1400172015 per § sendz di archiviazione comprensive dellativita di
sanificazione e di gestione informatizzata e di datl inclusa acquisizione ottica,

f) elenco del perseonale idoneo, correttamente e spedficatamente formatc e numericamante
adeguato per fesecuzions di ogni servizio e di ogni fase del contratto come indicato all'art,
dellallegato "Schema di Cantratto”.

i ditolares, legaled _rappresentante/i
2/l procuiaione/i

rskito

{Soltoscrizions non aulenticota, ma corredalt do copin
Fotostaticn del documento o identiss del firmatario (o 38
co.d del DPR 4520000 & dmbroo delfoperolons

econonTico)

PR procuralore slepherd dooumenin comipy ovante idonel poler rapmesentanivi,






INDAGINE DI MERCATG - PROCEDURA TELEMATICA
tSTRUZIONE PER LA REGISTRAZIONE AL PORTALE ACOUISTI ANAS
UTHIZZ0 DELLA FIRMA DIGITALE

PROCEDURA D REGISTRAZIONE

Per perfezionare la registrazions al Porrale Acguisti dif ANAS {di sepuite anche solo “Portale”), &

necessario accedere al sito Dips; Latradeanas i e seguire le indicazioni apportunaments

[ACAES
indicate alls sezione "AREA FORNITORE/ REGISTRAZIONE DOCUMENTT”.

in caso di RTL/Consorzl di imprese/Gut LE 13 regisiraziong al Portale Acquisti ANAS, linserimento
B la trasmissione telematica della documentazione richiests, dovrd ossere effettuato  dal
La registrazionse dovrd awenire entro il termine df presentarione della Manifestazione di
Interesse indicate allart. 7 dell'Awise dif Indaging di Mercato, Oltre Lale data 1a registrazione non
polrd essere garantita. S precisa che o registrazione & condizions necessaria por la
partecipazions alla procedura ed & a titolo grawito. £ necessario che | concarrenti sianc in
possesso di ung dotazione informatica minima, indicata nella sexione del Portale denominata
Yearifica o confligurazione HW o SW" accessihile dalla home page del Portale allindirizzo

NitnsAacouisistradoesr
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FIRMA DIGITALE

Al fine di garantire Fagtenticita e lintegritd df tud 1 documenti richiesti, nonché o perferionare
Offerta online, i legale rapprasentante dellazienda concorrente dovrd dotarsi preventivarnente
di un certificato di firma digitale, in corso di validitd, rilasciato da un organismo incluso nelfelenco
pubblico det certificatort tenuo dallAglly - ex DigitPA (pravisto dalfart. 29, comma 1 del Dbgs
#2/05) gengrato medianie un dispositivo per la creazione di una firma sicura, af sensi di guanto
previsto dallart 38 comma 2 del DR 44500 ¢ dall'art, 65 del DLgs. 82/0% @ sunl @ dal DR M.
30 marzo 2009 (G 6/6/2000 m 1 249),
Sono ammessi certificati di fioma digitale rifasciati da
o Certificatori operantt in base ad una licenza o autorizzazione rilasclata da ung Stats
rmembro delflinione Buropea ¢ in pessesse del requisitl previsti dalla Direttiva
10999 3/CE del Parlamernto buropeo e del Consiglio “relativa ad un quadro comunitario
par le firme elettroniche”.
o Certificatort stabiliti In uno State non facente parte deliUnione Furopea quando ricorre
une defle condizioni indicate al comma 4 dellart, 27 del D.lgs. n. 82/2005,
Tale certificato ¢ firma digitale dovrd essere wiitizzato per settoscrivere tutta la documentazicone
richiesta nella documentazione di gara,
Si precisa che soli Tarmat di finme digitall accettali sono CADES ¢ PADES.

Non & consertito firmare digitaimente una cartells compressa {es zim contgnente_una o D

dogument! privi di firma digitale (addove richissta),




Lo manifestazioni di interesse positivamente selezionate riceveranno Richiesta di Offerta (RIO)

per I'affidamento pggetto dellindagine di mercato, direttaments tramite Portale Acguisti

[ concorrentt potranne  contattare  §f numero  02-266002642 e richiedere  VYassistenza

delloperatore dedicato ANAS per informazioni e supporto neffutilizzo del Portale,






Anas S.p.A.
Area Compartimentale Piemonte
con sede in Torino
Corso Giacomo Matteotti n. 8

SCHEMA ATTO CONTRATTUALE

Servizio di archiviazione e deposito temporaneo presso terzi, di
parte dell’archivio Anas ubicato presso I'ex sede Compartimentale
di Via Taluechi 7 - Torino



Reg N Torino,

CONTRATTO
THA
I"Anas Coordinamento Territoriale Nord Ovest Area Compartimentale Piemonte  con sede in

Torine (C.F, 80208450587 -P.IVA 02133681003)

E
I Impresa _con sede in ClE e
PIVA
PER
Lesecuzione del servizio  di archiviazione ¢ deposito temporaneo presso terzi, ¢ parie

dell’archivio di Anas per un periodo di 24 mesi, con opzione da parte di Anas S.p.A. di rinnovo

a scadenza per ulteniori 12 mesi.

Voce Budger G2p - CIG
IMPORTO NETTO EURO

PREMIESS(:

- che, con determinazione a contrarre prol. n. -1 del A02201 11 Responsabile del
Coordinamento Territoriale di Anas ha disposto espletamento della procedura negoziata ai
sengi dell’art. 36 co. 2/b det 1D.1.g5.50/2016;

- che 'appalte in oggetto, il cui importo a base d'appalto ¢ part ad € 46.003,84 di cui € 770,00
per oneri di sicurezza, per 24 mest (€ 54.401.44 in caso di rinnovo per wlterion 12 mesi), & stalo

aggivdicato mediante procedura negozista n.__ allImpresa

econ sede o o oper importo nelto di euro

{ ~/00) per 24 mesi ;

- che, eseguiti 1 controlll di cud al D Lgs. n 3072016 sui requisiti di ordine generale ¢ di ording

speciale, con  Disposizione Prot, del il oservizio & stato

apgiudicato alla predetia trpresa;



- ¢he come risula dalla visura della C.CLA A, Ulficio Registro delle tmprese di . in data

e regolarmente iscritta ¢ legalmente costituita, trovast nel pieno ¢ ibero esercizio dei
propri diritti € che Pattuale Legale Rappresentante ¢ {1 Sig. natoa il al quale

spetta ta firma e la rappresentanza della Societa di fronte a terzi ¢ in giudizio,

-che i} IWRC on-line in data artesta la correttezza della contpibuzione

assicurativa e previdenziale dell’ Impresa appaltatrice;

-~ che, per le comunicazioni relative al presente Contratto, "Appaliatore ha indicato 1 seguente
] ; &1 g

indirizzo di posta clettronica certifteata :

DA UUNA PARTE
)Nicola Rubino nate a Vibo Valentia P11/07/1967, Responsabile Supporto Amministralivo
Gestionale del Coordinamento Territortale Nord Ovest con sede a Milano in Via Corradino
d”Ascanio n.3, giusta Procura Speciale Notaio Nicola Atlante di Roma 53525 Rep. 26779 rogito
. 18231 del 30/12/2016;

L DALLALTRA

2y Sig. _pato il _ nclla sua qualita di Legale

Rappresentante dell’Impresa con sede m . assuntrice dey

servizi del presente atto, per come precisato nelle premesse,
TUTTO CIO' PREMESSO
Le parti, come sopra costiuite, mentre confermano gl atti e le operazioni richiamati nelia
precedente narrativa che forma parte integrante del preseate contratie, convengono e stipulano
gquanto segue.
Art.i- DGGETTO E BDURATA DEL SERVIEZI()

Loggetto dellfappalto & e la gestione e lo spostamento di parte dell’archivio dell’ Area
Compartimentale Piemonie di Anas, sito in Via Talucchi 7 Torine, compreso i deposito
temporaneo ¢ la gestione delle consultazion. N contratto avra la durata di mesi 24 (ventiquatire)
a decorrere dalla data di consegna, salvo rinnove di ulteriori 12 mesi a scadenza a tal fine Anas

comunichera all®Appaltatore, almeno due mesi prima della scadenza contratiuale 11 rinnovo del

-
o



contratto. I1” vietato 1] tacite rinnovo.

IAnas st riserva la facolld & disporre una proroga del contratio per il termine streftamente

necessario all effettuazione di una nuova procedura di pars ¢ in tattl 1 cast in cui non si resca ad

avviare la procedura di nuovo appalto entro la scadenza del contratto in essere.

Inogm caso, PAppaltatore & tenuio a garantire la prestazione del servizio fino all’individuazione

del nuovo contraente; Pevenluale maggior periodo verrd compensato agll stessi prezzl del

contratto in essere.

Alla data di scadenza del contratto, to stesso st intenderd cessato senva necessitg di disdetta,

I servizio prevede 1} ritiro ¢ la presa in carico, gntre 60 giorni dalla data della consepna del

servizio, di tutla la documentazione di Anas attualmente giacente presso 1'ex sede di via Taluecht

7 Torino, per un totale di cirea 1000 metn hnean di documentazione, ed il suo spostamento

presso 1 Jocali defl” Appaltatore, nonché il trasferimento di cirea 60 scatole da destinare alle

Province del Piemonte. X' incluso nel presente appalto lo smaltimento dello scarto di n. 53

scatole  di documentt grunti a scadenza di conservazione, aumtorizzato dalla Soprintendenza

Archivistica del Piemonte e della Valle d'Aosta, con nota Prot. 2779 del 06/10/72017. Sara

comungue soggetto 2 smaltimento Peventuale scarto di documenti che si potrebbero rilevare in

fase di esecuzione del servizio, previa autorizzazione della Sopnntendenza Archivistica del

Piemonte e della Valic d’ Aosta.

11 servizio prevede moltre la gestione delle consultaziont sia presso la sede dell Appaliatore che

presso la Sede Anas dell’ Area Compartimentale Piemonte, nonché Paggiornamento periodico

del data base ¢ software di gestione informatizzata dell’archevio in dotazione aphi uffie: di Anas.
Art2- AMMONTARE DELLAPPALTO L RIEPILOGO DEL SERVEZI

Fservizi oggetto del presente appalto vengono compensati a corpo ¢ a misura con pagament

come previsto atl’art.7.

Nei prezzi di seguito riportati si intendono compresi tutti gli oneri oceorrenti per il perfetto

espletamento del servizio di archiviazione, anche se non espressamente richiamalti nella voce di
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clenco prezad.

Nel prezzo di cui al successivo punto | del seguenie prospetlo, st ointende  compreso il
confezionamento e la catalogazione dei documenti in scatole di dimension all’incirea di cm.
40x40x30 ¢ opni onere occorrenie per if ritiro, 1a presa in carico ¢ Pinformatizzazione dei dat
della documentazione di Anas presso centro logistico o magazzino dell’ Appaltatore, 1a consegna
di circa n.60 scatole da destinare alle Province del Plemonte e lo smaltimento dello scarto
documenti, la custodia annuale di cui al punto 2, ¢ la gestione delle consultazioni sia presso la
sede dell” Appallatore che presso la sede compartimentale Anas di cut at punti 3 e 4. Pertanto il
prezzo di cui al successivo punto 1 si intende  a corpo, per quanto concerne i successivi punti
2,34 tl prezzo s mtende a misura e le quantitd indicate sono stimate.

L'importo  complessive i detti  servizi per 24 mest ammonta a €  46.003,84
{quarantascimilatre/84) di cui € 770,00 per oneri di sicurezza secondo gli schems riepilogativi di
seguilo riportatt. L opzione di rinnovo a scadenza per ulteriori 12 mesi & prevista ai medesimi

prezzi unitari,

N. Descrizione Importo a
corpo
Presa in carico della  documentazione|
riordino, schedatura, imballo creazione
database, indicizzazione ¢ trasporto pressoe €98 438 64
I ldeposita sede Appaltatore ¢ sedi Province Cem
del  Piemonte ¢ smaltmento  scarto
documenti.
Prceas TImportoa
Peserizionse CQuantity L misura
unmario .
x 24 miest
Custodia presso  centro  archivistico  di 1730 €.0385 (”!‘3'985?0
2 deiven 1730 scatole scatola/mese tT =
i Ricerca, consegna e rifiro di seatole 24 &, 28,00 667’()0
2 tdocumenti fino a 20kg/mese al mese - o
Consultazione  documenti  presso  sede 24 € 3,73 € 13800
4 el appaltatore/ mesc al mese T




TOTALE €. 45'233,84

Cerl di Sicuressa

quantita]n, operatori pol o tot Quant.|  nporte totake
mascherine monouso e A 40 3200 €1a4 £ 430,00
Llmetw di sictrezs T 4 4 € 3,50 22,00
scarpe antinfortunistiche 4 4 € 43,00 172,00
puanti i lattice monouso Al 4 40 640 €015 TTE96,00
€ 776,00

Art, 3- REQUISITE DI CARATTERE TECNICO

L Appaltatore doved essere in possesso del seguentt reguisiti:

1} delfa certificazione di quakta IS0 900172015 (o certificatt equivalenti rilascial da
organismi stabilitt in altel Statt membit dell Unione Furopea) relativa alle attivita previste
nelt'appalto ¢ peri siti di conservazione della documentazione. In caso di R11 ba certificazione
{o la documentazione equivalente) dovra essere possedula da tutte le imprese;

23 detla certificazione di qualita 150 27001/2013 (o certificati equivalenti rilasciati  da
organtsti stabiliti in alter Statt membri) relativa alle attivita previste nell'appalto e per 1 sttt di
congervarione della documentazione. In caso di R11 la certificazione deve essere posseduta dal
raggruppamento nel suo complesso;

3) della certificazione 150 14001/20015 per 1 servim i areliviazione  comprensive
dell’ativitd di samificazione e di gestione informatizzata e di dati inclusa acquisizione oftica;

4} di personale tdoneo, correttamente ¢ specificatamente formato ¢ numericamente adeguato
per Vesecuzione di ogni servizio e di ogni fase del contratto, Gl Archivisti devono essere in
possesso i Laurea o Diploma in Archivistica ¢ Paleoprafia ¢/o Lawrea in Scienze dei Beni

Archivistict e Librar. L"Appaltatore provvede ad mviare ad Anas it curricolum del personale
G



dipendente (figure chiave) cul viene affidato Fesecuzione del servizio. Le eventuali sostituzioni
dt personale in corso d'opera avvengono con personale in possesso del medesimi requisiti
professionali del personate incaricato, Le sostituzioni dovianno avvenite in tempo ulile,
garantendo Ia continuitd e lo svolgimento del servizio,

Artd- DESIGNAZIONE DEI SERVIZI
1} servizio deve articolarsi nelle seguenti operazioni che sone a totale carico dell” Appaltatore e si

irtendono tutte compensate con i nspettivi prezzi in elenco:

- Individuazione e classificazione delle serie documentah:

- Codificazione: su clascuna scatola dovranno essere riportati almeno il codice identificativo
della sede di provenienza e il codice identificativo assegnato alla scatola;

- Redazione clenco materiale predisposto nella scatola;

- Definizione delle chiavi di archiviazione:

- Definizione delle unitd di archivio.

- data-entry su soltware specifico delle informazioni relative a ciascuna elichettatura dei

contenitori:

- Allocamento della documentazione sugli scaffalt predisposti a bocea di magazzino,;

- consegna di copia del data-base di gestione dell®archivio sia su supporto cartaceo che su

supporto informatico (cd-rom}) o similart.

La presa in carico comprende il trasferimento del materiale custodito presso Uex sede Anas di

via Taluechi 7 Torino al deposito detl” Appaltatore e presso le sedi delle Province del Piemonte,

mediante impiego di mezzi, teenologie ¢ metodiche forniti da quest’ultimo, corredato da

appositi elenchi, ¢ la distruzione del documenti oggetto di scarto rilasciando certificazione di

avvenula distruzione della documentazione, che Anas dovrd inviare alla Soprintendenza

Archivistica del Piemonie e della Valle d” Aosta a chiusura detla procedura di scarto.

Custodia e gestione

La custodia ¢ la gestione comprende:



- custodia del matertale di archivio in ambienti dove siano rispetiati 1 requisiti di sicurerza
idoner alla oltimale conservazione dei beni archivistict, nel rispetto della normativa vigente
i materia;

= creaztone di elenchi aggiornati visualizzabili on line da parte di Anas tramite software che
consenla di effettuare ricerche, creare e slampare report;

- evasione richieste di consultazione effettuale da parie del personale autorizzato, che
comprenda il reperimento della pratica, la consegna all’Anas in originale o copla, tramite
corriere, degh atti richiesti, rispettando tempi ¢ modalitd previste nel presente contratto, il
ritire degli atti in consultazione presso PAnas ed o reinserimento negli appositi contenitori
presso 1 locali dell” Appaltatore, oppure Ja consultazione in appositi spazi resi disponibili
presso 1 locall dell” Appaltatore stesso;

- alla scadenza contrattunle, ' Appaltatore dovrd provvedere alla eliminazione del dupticati
informatici in proprio possesso, acquisitl tramite riproduzione/scansione di copla immagine
di documento:

- alla scadenza contrattvale, Appaltatore dovrad resiitoire all’Anas  (con  trasporto ¢

facchinaggio a carteo di Anag), tutta la documentazione dell” Amministrazione.
I servizio di gestione dell’archivio che prevede la comsultazione e consegna della
documentazione acquisita, dovra essere effettuato in conformitd con le Lepggi vigenti in
materia di riservatezza delle informaziont e sccondo le procedure di gestione stabilite nel
piano di archiviazione, impedendo aceesst non autorizzati,

Ulteriori condizioni

- Le operazioni dovranno cssere svolte principalmente nella ex sede di Anas ubicata in via
Taluecht 7 Torino:

- Ciascuna fase dell’intervento dovrd essere gestita consuliando 1 responsabili del divers
settort del Compartimento che saranno indicati dalla Direzione dell esecuzione Anas S.p.A. e

che dovranno approvare le proposte conclusive elaborate dall’ Appaltatore.



- L Appaltatore resta responsabile della eventuale distruzmone o smarrimento di document
avvenuta durante le operaziom di gestione ¢ dovuta a incuria o inadeguatezza del personale

da essa impiepato. 1. Appaltatore dovrd fomire tulte le consulenze, le strutlure, | omezzi, il

personale e quant’alivo necessario per it completo espletamento del presenie servizio,

[.a ricerca e messa a disposizione del documentt archiviati, nelle modalita previste
datl’elenco prezzi, ¢ consegna della docomentazione agh uffict dell’ Anasg, dovra avvenire
entro il fempo massimo di 48 ore dal momento della richiesta, per ogni giorno o frazione di
ritardo della consegna della documentazione, verrd applicata una penale di curo 50,00

{diconst euro cinguanta/00),

-l servizio di custodia der documenti dovra essere coperto da polizza assicurativa contro 1
rischiz incendio, furto, recupero spese di ricostruzione documenti.

Caratteristiche del deposito ;

ocali da wtilizzare per Parchiviazmione devono essere ubicatt all’interno o in prossimita delia
cittad di Torine e comunque ad una distanza non superiore a 120 kom, daila sede dell” Area
Compartimentale Piemonte ubicata in corso (. Mattcotti 8§ Torino, calcolata percorrendo la
viabilith ordinaria,

La documentazione deve essere archiviata all’intero di un unico deposito, i locali devono essere
adeguatt per dimensioni ad accogliere la documentazione esistente. 1 locali d archivio utitizzati
dall’ Appaltatore devono rispondere a tutte e norme di legge. Devono essere rispettall | requisiti
stratterati @ ambientah idonei alla ottimale conservazione dei ben archivistici nonché (utte e
prescrizioni di sicurerza (.1.ps.81/2008). Devono essere rispettate le condizioni igieniche ¢
termo igrometriche idonee a conservare sia il materiale cartacco, che eventuale matenale su
aliro supporto; possibilmente s richiede 11 mantenmimento, all’interne dei locali, di una

temperatura costante di circa 15°-18° C e di un livello di umidita di circa 50-60%. Devono esscre
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dotati di tutti i sistemi ed implanti necessari per assicurare i livello di sicwrezza fisica e
logistica der documenti in egsi conservati.

MNelle specitico, 1 locali devono avere e seguenti caratteristiche:

-essere dotati di certificato prevenzione incendio, in corso di validitd;

-essere dotati di sistemi di spegnimento incendi a norma 1SOT1799/2015;

-essere dotati i sistema di sicurerza antintrusione ¢ antiturto ¢ di sistemi di controllo accesi;
~essere adibitt all'esclusivo use di deposito archivio: nessun altra attivitd doved interferive
con e attivita di deposito ¢ custodia di archivi cartacei,

L’ Appaltatore consegna all’Anas, all’inizio del contratto, copia del certificatt relativi ai sistemti
sopra indicati ¢ annualmente apposita dichiarazione (dichiarazione sostitutiva di atto di notorietd)
in merite alla presenza/aggiornamento degli stesst,

L7idonend delle strutture da destinave ad archivio sard valutata attraverso sopralluogo dei tecnici
Anas e della Soprintendenza Archivistica del Piemonte e della Valle d’ Aosta, prima della stipula,
per poter adtorizzare 1 base al 2 Lgs42/2004 3] tasferimento  delbarchivio, pertanto
P Appaitatore non acguisirg 11 diritto alla sottoscrizione del contratto ed al conseguente efieltivo
atfidamento del servizio, qualora vi {ossero motivi ostativi al rilascio del predetto nula osta.

L Anas, nelle persone a cid delegate, ¢/o fa Soprintendenza Archivistica possono procedere a
visite di ispezione degli archivi in qualungque momento,

- Sistema Informatico a supporto del servizio

Schedatura

deve essere effettuato su supporto informatico la schedatura di wtto il materiale documentario a
livello di unitd archivistica {cartellina o {aldone). Clascuna scheda deve contenere almeno i
seguenti clementi: codice identificativo, denominazione o titolo ¢ descrizione del conienuto;
data/e di rferimento.

I} sistema inlormatico deve permettere:
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una gestione centralizzata ed integrata delle informazion concernenti le unita d archivio
(scatola), indipendentemente dalla dislocazione logistica delle stesse ¢ dalla fase in cul esse
si trovano (tase correntle, di deposio),

la creazione di elenchi aggiornati visualizzabili on line da parte di Anas tramite software che
consenta di effettuare ricerche telematiche dei documenti;

richiesta telematica del documenti:

¢ multiutente ed accessibile con user- id e password dagli utenti abilitati di Apas;

permetie in sede di richiesta 'ingerimento di annotaziont come ad esempio fe modalitd di
consultazione (consegna o presso i locali dell’appaltatore);

permette di stampare attestazione di avvenuto inscrimento della richiesta riportante data e
ora;

¢ dotata di un database formato dalle chiavi di ricerca alfanumeriche relative a ciascuna
pratica;

permeltte esportabilitd del database in formato accessibile con 1 software a disposiztone di
Anas con il relativo traceiato record:

garantisce, oltre alle ordinarie {funzionahta di mserimento/cancellazione di record, la
visualizzazione dei record gestiti e la registrazione delle richieste di movimentarioni.

[ sislema inoltre deve essere un Yreposttory” per la raccolta ed archiviazione delle

informazion relative alla produzione ed erogazione del servizl guall

consistenza deli’archivio suddivisa per tipologia di scatole;

consultazioni etfettuate nel periodo tra scatola/raccoghitore/pratica ¢ per tipologia;
constiiaziont non ancora rientrate;

rientri scatole/raccoghitory/pratiche;

prese in carico,;

estrazione definitiva, report statistico sintetico/detiagho,



It sistema informatico necessario per Uerogazione del servizio nchiesio, deve essere sempre

prantenato funzionale ¢ nel caso in cul i servizio debba essere sostituito o aggiornato, dovra

essere assicurato i trasferimento di tutti 1 dati sul nuovo applicativo, senza uiteriort costi per

F'Anas, avendo cura di mantenere invariate Je caratleristiche di funzionalitd, le possibilita di

ricerca, nonché di {racciatura di tutte le attivita connesse alla movimentazione del materiale.

Gli - adegunamentt del programma dovuti a  disposiziont normative sono a  carico

dell’ Appaitatore.

Art,S - PIANE DT SICUREZZA
Non ricorvendo rischi riferibiti alle interferenze ' Appaltatore deve eclaborare il propno
Documento di Vahrazione dei Rischi o 11 Prano Operativo di Sicurezza redatto, at sensi delle
vigenti Leggl, e consegnarfo ad Anas prima della consegna dei servizi, provvedendo
all"attuazione delle misure di sicurezza necessaric per eliminare o ridurre al minimo 1 riscln
specificl propri dell attivita svolta.
Art, 6 - RESPONSABILITA” DELL’APPALTATORE
COPERTURA ASSICURATIVA

I."Appaltatore ¢ responsabile. nei confronti di Anas e di terz, di tuttl 1 damu provocati a cose o
persone causatl m occasione dello svolgimento delle attivita afferenti I servizio in ogpetio,
imputabili a negligenze, ervori, omissioni proprie o delle persone detle guali la stessa risponde,
tenuto conto anche della natura dellincarico. 1. Appaltatore s obbliga a tencre indenne ¢
manleva I'Anas da ogni pretesa da chivnque e comungue avanzata in relazione allo svolgimento
det servizio, nonché a risarcive all”Anas ognt danno ad essa cagionato. Per Ja coperlura degli
eventuali danni sopra indicati, V' Appaltatore deve stipulare una polizza assicurativa R.C. con
massimale non inferiore ad € 2.000.000,00; {a vabditd temporale della copertura assicurativa
deve essere almeno part alla durata del rapporto contrattuale comprensiva delb eventuale
proroga.

Copia di tale polizza deve essere consegnata prima della sottoserizione del contratto.



Ognt pin ampia responsabilith, sia civide che penale, per eventuali infortuni o danni ricadra
esclusivamente  sull’ Appaltatore, restando "Anas sollevata da qualunque responsabilia al
riguardo.
Art.7- PAGAMIENTY

1.7 Anas si impegna a corrispondere all® Appaltatore il compenso  sulla base del prezzo offerto m
sede di gara. | corrispettivi del servizio fornito si riferiscono al servizio prestato a perfetta regola
d’arte ¢ nel pieno adempimento detle modalita e delle prescriziont contrattuali.

1. Appaltatore avra dirttto a pagamenti in acconto per il servizio prestato  secomndo le seguent

modalitd:

1

il 50% dell'importo contrattuate per movimentazione documenti  di cui al punto 1} del

prospetto indieato all’ Art. 2, al completamento del trasporto presso 1 locali dell’ Appaltatore;

- Pulferiore 50% dell’1mporto contrattuale per movimentazione documenti di ¢ui al punto 1)
del prospetto indicato all’Art. 2, al completamento della indicizzazione della documentazione
¢ a chiusura detla procedura di scarto;

- pagamento n rale quadnmestral relativo alla custodia detla documentazione di cui al punto
2 del prospetto indicato nel precedente Art. 2;

- pagamento  in rate quadrimestrali di ocul ai punti 3) e 4)  del prospette indicato nel
precedente Art. 2 sulla base di consuntivi di servizio redatti datl” Appaltatore e sottoscritti per
accettazione dal Direlttore del Contratto di Anas, riportanti 1 servizi resi nel periodo di
riferimento.

Su ogni certifteato di acconto sard  effettuata la trattenuta dello 0,50% sull’importo netto

progressivo del servizi, per tutela, sicurezza, salule, assicurazione e assistenza dei lavoratort.,

Il conto finale dei servizi sard redatto non oitre tre mesi dalla data di effettiva ulimazione ed

accompagnato da un certificalo di regolare esecuzione,

Art. 8 - TRACCIABILITA’ DEL FLUSSE FINANZIARI



L appaltatore & tenuto ad osscrvare gli obblighi di tracciabilita dei flasst finanziari di e alla
legge n® 136/2010. In particolare, i @ movimenti [inanzian relativi al presenie contratto
devono essere registrali sl conto corrente dedicato ed effettuati con bonifico bancario o postale,
ovvero con altri strumentl di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilitd delle
operaziom. L Appaltatore accella senza riserve che ogni pagamento sard effettuaio da Anas a
seguilo di presentazione di regolare fattura elettronica, per la cui emissione P Appaltatore dovrd
utilizzare H seguente CUU (Codice Univoco Ufliclo): SK6OFM ¢ riportare il codice

identiftcativo di gara CI1G indicato nell’epigrafe del presente contraito.

L."Appaltatore ha espressamente richiesto lincasso di tutti 1 corrispettivi spettantegli  per
Iesecuzione dei servizi di che trattast, mediante acereditamento bancario da eseguirst presso la
Banca  Agepzian, __ osul Codice IBAN _esonerando ANAS da

ogni responsabilita per 1 pagamenti eseguiti in tal modo.

L7 Appaltatore dichiara che tale conto corrente & 1l conto corrente dedicato di cui all’art.3 della

Legge n.136/2010 ¢ che la persona delegata ad operare su di esso ¢ il nato a il

fead)

_,codiee fiscale . residentea () Via on. .

I mancato utilizzo del bontfico bancario postale, ovvero degli altrl strumenti di pagamento
idonel a consentire la piena traceiabilitd delle operaziont, determina Ja risoluzione di dintto del
contratto,
Art. % - PENALITA®

In caso di mancato rispetio, da parte dell” Appaltatore, delle norme e delle condizioni del presente
Contratto che comportino ritardi o deficienze dt servizio, imputabili a vegligenza o colpa
dell'aggiudicatarto, sard applicata una penale pari ali’t per mille dellimporto del contratto per
ogni giomo di ritardo. L importo derivante dall’applicazione di penalitd e sanziont vered detratto
dai pagamenti dovati all” Appaliatore, nonché sul deposito cawnonale, senza bisogno di diffide o

formalita di sorta.



Art. 10 - CAUZIONE DEFINITIVA
A paranzia degh impegni assunti con il presente contratto o previstt negh attt da questo
richiamati, "Appaltatore ha prestato appostta Garanzia fideiussoria (cauzione  definitiva)

mediante polizza n,_ in data_ (AH__), rilasciata da __ per Pimporto di

Detta polizza ¢ prestata ai sens dell’art. 103 del D.Lgs. n.50/2016 ed € stuta conscgnata all” Anas.
La garanzia deve essere infearata ognl volta che Anas abbia proceduto alla sua escussione, anche
parzrale, ai sensi del presente contratto.
Art.11-REFERENTI DELL’APPALTATORE

L' Appaltatore  deve individuare ¢ formalizzare all’Anas, prima dellatto contrattuale, il
Responsabile del Contratto cut competono tutte le responsabilita teeniche ed amministrative del
servizio, abilitato a tenere rapporti con P Anag tramite 1 canali telefonico/c-mail per tutta la durata
del contratto,

Art. 12 - COMPITE DELLA RAPPRESENTANZA DI ANAS
La rappresentanza di Anas per lo svolgimento del servizio oggetto del contratto & esercitata dal
Responsabile del Procedimento ¢ dal Direttore defl’esecuzione del Contratto.
I Direttore dell’esecuzione del Contratto (DEC) ha il compito di controllare la perfetia
osservanza da parte dell’ Appaltatore, di tutte le disposizioni contenute nel Contratto.

Art. 13- THVIETO M SUBAPPALTO E/Q CESSIONE DEL

CONTRATTO

[ assolutamente vietato il subappalto o la cessione, sotto quatsiasi forma, del Contratto, in witio
od in parte, a pena di risoluzione del Contralto stesso e di escussione delta cauzione definitiva,
fatta salva ogni axione per il risarcimento dei conseguenti danni ¢ salve Pesperimento di ogni

altra azione che PANAS ritenessc opportuno intraprendere a tutela dei propri interessi.

Art, 14 - SPESE DT CONTRATTO



Le spese di stipulazione, comprese quelle di bollo e di registro, ¢ di scritturazione del presente
atto ¢ delle copie occorrenti sono a carico delPAppaltatore. L'LV.A, sard corrisposta nella misura
dovula ai sensi di legge.
Art. 15 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSHE

Tutte le controversie tra {a stazione appaltante e 'Appaliatore, tanto durante il corso dei servizi,
quanto dopo l'emissione del certificato di repolare esecuzione, che non si fossero potute definire
in via amministrativa, saranno deferite al giudice ordinario, Foro di Torino.

Art. 16 - CODCE ETICO E RISERVATEZZA DETDATY
L'Appaltatore dichiara di essere a conoscenza del Codice Ftico di ANAS, disponibile sul sito
informatico www stradeanas.it e si impegna a rispettarne | contenuti.
L.'Appaitatore, ai sensi del 12.Lgs, n. 196/2003, dichiara di essere informato che il trattamento dei
dati comtenuti nel presente atto avverrd esclusivamente per lo svolgimento delle attivita ¢ per
F'assolvimento degli obblighi di lepge previsti in materia, H titolare del trattamento dei datr & i
Responsabile del Coordinamento Territoriale Nord Ovest di Anas.

Letto, coniermato e sottoseritto.

LIIMPRIEESA I."Anas S.p.A.

( ) { avv. Nicola Rubino )
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